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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610

TERMO DE REFERENCIA SERVICO COM CONTRATO

Processo n° 23110.019402/2025-01
1. CONDICOES GERAIS DA CON TRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de fornecimento de 5.000 niumeros DOI (Digital Object Identifier),
nos termos da relacdo de itens, constante no pedido n° 5918 [3133430], preenchido no Cobalto, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 5 (cinco) anos, contados do(a) data da assinatura
do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigco ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrup¢do pode
comprometer e enfraquecer os periodicos hospedados no Portal de Periodicos da UFPel e,
consequentemente, a facilidade de busca de informag¢do a comunidade académica e demais
profissionais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o prazo estipulado no Estudo
Técnico Preliminar.

1.4. Existe a necessidade de contratagdo por lote?
()Sim  (x)Nio

1.4.1. Em caso afirmativo, justificar: [...]
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:
2.2.1. ID PCA no PNCP: 92242080000100-0-000001/2025
2.2.2. Data de publicagao no PNCP: 17/10/2024
2.2.3. 1d do DFD da demanda: 53/2024 [3090745]
2.2.4. Classe/Grupo: SERVICOS DE GERENCIAMENTO EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)
2.2.5. Identificador da Futura Contratacao: Apos a consolidacdo do PCA, nao ¢ possivel

consultar os itens que compdem cada grupo de contratacdo no PNCP.

2.3. Justifica-se o pretendido objeto tendo em vista que DOI significa Digital Object Identifier,
ou seja, Identificador de Objeto Digital. O DOI é um padrdo para identificacdo de documentos em redes
de computadores, como a internet. Este identificador, composto de numeros e letras, ¢ atribuido ao objeto
digital para que este seja unicamente identificado na internet. O sistema oferece identificagdo univoca da
propriedade intelectual de livros, artigos, periodicos e até imagens encontrados na internet, associando a
cada objeto seus dados bdasicos e sua origem. A contrata¢do dos identificadores digitais visa o
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aperfeicoamento da pontuagdo emitida pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) as revistas hospedadas no Portal de Periodicos da UFPel. Além disso, o DOI ajuda a
organizar e identificar os artigos das revistas, protegendo os direitos autorais de seus responsaveis. A
atribui¢do de numeros DOI as publica¢oes académicas possibilita ainda o apoio as atividades cientificas,
como o Movimento de Acesso Aberto que promove uma alteragdo significativa na comunidade cientifica.
Os periodicos cientificos de acesso aberto revelam-se como estratégia importante na disseminagdo de
novos conhecimentos de forma mais democratica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A descrig¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Foi exigido praticas de sustentabilidade? ( ) Sim ( x ) Nao

4.1.1.2  Justifique: Considerando a natureza do objeto, a contratagdo em questdo ndo causa
nenhum impacto ambiental durante a execucao dos servigos contratados.

4.2, Subcontratacao
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao
4.3.1. Sera exigida a garantia da contrata¢do nos moldes do art. 96, §1°, da Lei n° 14.133,

de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, devendo ser
apresentada em até 10 dias uteis apos a assinatura do contrato, prorrogaveis por igual periodo.

4.3.2. Em caso de opg¢ado pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no
prazo de 01 (um) més, contado da data da homologa¢do do certame licitatorio, e anterior a data de
assinatura do contrato.

4.3.2.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato
e por mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

43.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

43.2.3. A apdlice de seguro-garantia deverda acompanhar as modificacoes referentes a

vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.3.24. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigoes e coberturas da apdlice vigente
e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.3.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de presta¢do de garantia nas modalidades de caugdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, fian¢a bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.3.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Economica
Federal, com correcdo monetaria.

4.3.4. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag¢do e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

4.3.5. No caso de garantia na modalidade de fian¢a bancaria, deverd ser emitida por banco
ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
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devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.3.6. Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido
por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.3.6.1. O titulo de capitaliza¢do devera ser apresentado ao Contratante juntamente com
as condi¢oes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo

foi aprovado pela Susep (art. 8°, 111, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.3.7. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitag¢do, o pagamento de:

4.3.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacoes nele previstas;

4.3.7.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada; e
4.3.7.3. obrigagoes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o

FGTS, nao adimplidas pelo Contratado.

4.3.8. Em caso de seguro-garantia, a apolice deverd ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apos decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a
ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de
decisdo judicial.

4.3.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.3.10. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de
seguro até a ordem de reinicio da execu¢do ou o adimplemento pela Administragado.

4.3.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for

notificada.
4.3.12. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a
materia.

4.3.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo

Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
cldusulas contratuais.

4.3.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia,
ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos

prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.3.13. Extinguir-se-da a garantia com a restituicdo da carta fianga, autoriza¢do para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do
titulo de capitalizagdo, acompanhada de declarag¢do do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.3.13.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentagdo da Susep.
4.3.13.2. A Administra¢do deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apolice.
4.3.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apods a fiel execugdo do contrato ou
apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.
4.3.15. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma

prevista neste Termo de Referéncia.
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4.3.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangoes a contratada.
4.3.17. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.
4.4. Vistoria
44.1. Ndo hd necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de execucio
5.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: 1 (um) dia(s) a contar da assinatura do contrato;
5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:
5.1.1.2.1. A contratagdo ¢ estimada em 1.000 nimeros DOIs anuais, totalizando 5.000
numeros DOI em 5 (cinco) anos.
5.1.1.2.2. Os servigos serao prestados pela Contratada mediante o fornecimento de
login e senha em ambiente web que permitira ao Contratante o registro de DOIs de cada artigo
cientifico ou conjunto de dados cientificos da UFPel.
5.1.1.2.3. O contrato adotara o procedimento pds-pago, ou seja, a Contratante adquire
da Contratada um numero indeterminado de DOIs, comprometendo-se a pagé-los conforme os
utilize, mediante as publicacdes de artigos cientificos ou conjunto de dados cientificos da
UFPel.
5.1.1.2.4. A conversdo do délar em moeda nacional sera realizada pela cotagdo do
cambio da data de recebimento da fatura pela Contratada, computado o IOF, sendo aplicavel a
aliquota e a base de célculo da data de recebimento da fatura pela Contratada.
5.1.1.2.5.  No valor fixado para cada DOI, estd embutido o valor do IOF, ndo havendo
qualquer acréscimo a Contratante.
5.1.1.2.6. As faturas serdo emitidas pela Contratada, tomando-se por base o valor da
cotacdo do dolar, na data da respectiva emissdo, ficando estipulado que 1 (um) DOI
corresponde a 1 (uma) publicagdo.
5.1.1.2.7. Considerando que a Contratada prestara o servigo na condi¢do de
intermedia¢do no registro de DOIs junto a entidade estrangeira Crossref, que define o valor
unitario do registro, a Contratada devera comunicar a Contratante com antecedéncia de 60
(sessenta) dias do proximo faturamento, quando a agéncia de registro do DOI, a Crossref,
reajustar/aumentar os valores do DOI, para que a Contratante tome as medidas internas cabiveis
relativas a avaliacdo de adequagdo contratual da justificativa apresentada para a altera¢do do
valor unitario. Especificagdes dos Servigos:
5.1.1.2.7.1. disponibilizar prefixo, usuario e senha a Contratante fornecido
pelo Crossref;
5.1.1.2.7.2. informar qualquer ocorréncia anormal dos DOIs, quando
questionado pela Contratante;
5.1.1.2.7.3. oferecer orientacao técnica nas submissdes do DOI;
5.1.1.2.7.4. repassar por meio de fatura, a quantidade total de DOIs
utilizados, assim que disponibilizados pelo Crossref.
5.1.1.2.7.5. Das Informagdes de Contato da area requisitante:
a) Nome da Unidade: Coordenagdo de Bibliotecas
b) E-mail: seerufpel@gmail.com
c¢) Responsavel: Raquel Silveira
d) Telefone (whatsapp): (53) 3284-4036

5.2. Local e horario da prestacio dos servicos
5.2.1. Os servicos serdo prestados [no seguinte enderego] de forma online
5.2.2. Os servigos serdo prestados [no seguinte horario] de forma online
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5.3. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.3.1. A demanda do orgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1.1. atender e dar suporte em, no mdximo, 24h a todo e qualquer problema que
venha a ocorrer em relagdo ao registro e a validagdo do DOI;
5.3.1.2. identificar, informar e corrigir erros e problemas no registro e na valida¢do do
DOI;
5.3.1.3. indicar os canais de comunica¢do para solicitar atendimento e para reportar
problemas e erros advindos do registro e da validagdo do DOI;
5.3.14. disponibilizar tutoriais, guias e suporte técnico no uso das ferramentas que
serdo utilizadas para o registro e validagcdo dos DOIs;
5.3.1.5. permitir a utilizagdo imediata, a partir da entrega das credenciais de acesso aos
sistema da CrossRef, sendo necessdario apenas a configuragdo do plugin do OJS;
5.3.1.6. verificar se os artigos estdo sendo registrados corretamente através do acesso
ao link do numero DOI em cada um dos artigos registrados,
5.3.1.7. compartilhar informagéoes e treinamentos sobre o uso do DOI, por meio de
manuais, guias para usuario e suporte por e-mail;
5.3.1.8. fornecer a CONTRATANTE/servidor responsavel a senha individual de acesso

aos sistemas de criagdo e valida¢do dos numeros DOI, por meio do seu e-mail institucional ou
particular. Esta senha ndo podera ser compartilhada e sua guarda sera de responsabilidade do
servidor responsavel pelo servigo de registro do DOI na UFPel;

5.3.1.9. permitir a rastreabilidade dos artigos, quando publicados, e que seus conteudos
possam ser passiveis de busca pelas ferramentas disponiveis; o DOI é atribuido de forma
permanente a um objeto, fornecendo um link persistente de rede que remete a informagoes
atualizadas sobre esse objeto, inclusive onde o objeto, ou informagdo sobre ele, pode ser
encontrado na internet.

5.4. Especificacido da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso II1, da Lei n® 14.133, de 2021)
54.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O o6rgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Preposto

6.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do
objeto contratado.

6.5.2. A Contratada n3o necessitard manter preposto da empresa no local da execucgdo do
objeto durante o periodo da prestagao do servigo.

6.5.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.6. Rotinas de Fiscalizacao
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6.6.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. Fiscaliza¢ao Técnica
6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo.

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

6.7.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do

Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.7.8. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.8. Fiscalizacao Administrativa

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 23, IV).
6.9. Gestor do Contrato
6.9.1. Cabe ao gestor do contrato:
6.9.2. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato

contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.3. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.4. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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7.2.

6.9.5. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengcdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

6.9.6. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.9.7. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contrata¢@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.9.8. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
A avaliagao da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigé€ncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.1.1. O prazo para o recebimento provisério serd contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagcdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, serda considerado para fins de faturamento o
periodo mensal, conforme a demanda.

7.2.3. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.2.3.1. o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;
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7.2.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.2.3.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.3.4. A fiscaliza¢do nao efetuara o ateste da ultima e¢/ou unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.2.3.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.3.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.2.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.2.5.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag@o e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcdes;

7.2.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

7.2.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao;

7.2.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.2.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

7.3. Liquidacao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
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7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissdo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributrias cabiveis.
7.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacio da situagdo, sem O6nus a contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.3.6.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
7.3.6.2. identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do

orgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, serad
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

7.4. Prazo de pagamento
7.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I=(TX/100)
365
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EM=1x N x VP ,onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
7.5.2. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.6. Reajuste

7.6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado, em 30/05/2025.

7.6.2. Ap0ds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacio, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.6.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(20), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
7.7. Cessao de crédito
7.7.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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7.7.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condigdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da L.ei n°® 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.7.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.7.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execug@o do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, de 05% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até¢ o limite de 30 (trinta) dias. O
percentual serd definido levando em consideracdo a conduta agravante do contratado;

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposi¢ao da garantia;
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8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao,
suplementa¢do ou reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5 (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

[IPh)

8.2.44. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratagao.

8.2.4.6.1. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,05%
(cinco centésimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao .

8.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo Orgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
9.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Regime de Execucio
9.2.1 O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme a demanda.
9.3 Exigéncias de habilitaciao
9.3.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1.1 Habilitacao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

b) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.3.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

9.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

94. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

9.5. Qualificacao Economico-Financeira

9.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea *“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
9.5.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio: indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.54. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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9.5.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escritura¢do Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.5.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.5.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contédbil, apresentada pelo
fornecedor.

9.5.8. Justifica-se a exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira com o intuito de garantir

a eficcia e a seguranga desta contrata¢do, objetivando comprovar que a empresa a ser contratada
tenha recursos suficientes para executar o objeto pretendido e assim cumprir com as obrigagdes
assumidas decorrentes da execuc¢do contratual, além de garantir que todas as empresas que
participarem do processo licitatorio tenham condi¢des financeiras minimas semelhantes para cumprir
com as obrigagdes do contrato.

9.6. Qualificaciao Técnica
9.6.1. Nao se aplica
9.7. Qualificacao Técnico-Operacional
9.7.1. Nao se aplica
9.8. Disposicoes gerais sobre habilitacio
9.8.1. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que

ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.8.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.8.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.8.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribui¢des.

9.9. Documentacio complementar para cooperativas

9.9.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.9.1.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso X1, 21, inciso I ¢ 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

9.9.1.2. A declaracio de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.9.13. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;
9.9.14. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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9.9.15. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
9.9.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:
9.9.1.6.1. ata de fundagao;
9.9.1.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.9.1.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
9.9.1.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.9.1.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.9.1.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao; e

9.9.1.6.7. a ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764,_de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 50.650,00 (cinquenta mil seiscentos e
cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos no pedido n° 5918 [3133430], preenchido no Cobalto.

10.2. O valor estimado foi obtido com base em pelo menos trés orgamentos, em
conformidade Art. 6°, §5°, da IN Seges n°® 65/20217?

(x)Sim ( )Nio
10.2.1. Em caso negativo, justificar : /...]

10.3. Caso o preco, de todos os itens ou de algum deles, tenha sido obtido unicamente com base
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saude, devera ser
certificado que o valor estimado nao ¢ superior a mediana do item nos sistemas consultados, conforme
preconiza o art. 6°, §6°, da IN SEGES n° 65/2021. Para comprovar esta verificagdo foi anexada a tela
inicial da busca no painel de pregos que indica o valor mediano, antes de fazer a escolha das atas?

(x)Sim ( )Ndio
10.3.1. Em caso negativo, justificar : /.../

10.4. Foram utilizados apenas os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, do art. 5° da
Instrugcdo Normativa n°065/2021/SEGES (I - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em
saude, observado o indice de atualizacdao de precos correspondente; II - contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 9 (nove) meses anteriores a data da
pesquisa de precos (a alteragdo no prazo indicado na IN justifica-se pela necessidade de tempo habil para
tramitar internamente o processo e as atas estarem validas até a publicagdo do certame no site do
comprasgovernamental), inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagdo de precos correspondente)?

(x)Sim ( )Nao
10.4.1. Em caso negativo, justificar : /...]
10.5. Teve alguma pesquisa de preco realizada diretamente com fornecedor?

( )Sim (x)Ndo
Em caso afirmativo responder as questoes que seguem:

10.5.1. O prazo de resposta concedido foi compativel com a complexidade do objeto da
licitag@o? (Art. 5° e §2°, inc. I, da IN Seges 65/2021)

( )Sim ( )Nao
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10.5.2. Em caso negativo, justificar : /.../

10.6. Consta dos autos a relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas

como resposta a solicitagdo feita?

( )Sim ( )Nao

10.6.1. Em caso negativo, justifique /.../
10.7. Qual a justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 5° da IN Seges 65/2021:
[-]
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo orgamentaria:
11.2.1. UGR: 154143;
11.2.2. Esfera Orcamentaria: 1 - ORCAMENTO FISCAL;
11.2.3. Fonte de Recursos: 1050A000B2 - RECEITA ARRECADADA CBIB;
11.2.4. Programa de Trabalho: 230927 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES
FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR;
11.2.5. Natureza de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA;
11.2.6. Plano Interno: MADMSQO100N - GESTAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS-
CUSTEIO.
11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. ENQUADRAMENTO DA ATIVIDADE EM CONFORMIDADE COM O ART.48 DA

LEI 14.133/2021

12.1. Declaramos que os servigos que serdo atendidos por esta demanda se enquadram como
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de

competéncia legal da Instituicdo, em conformidade com o art.48 da Lei 14.133/2021.
13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Indicacao do Modelo da AGU utilizado nesta contratacao:

Camara Nacional de Modelos de Licita¢des e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacao

Atualizag¢do: novembro/2024

Documento assinado eletronicamente por PRISCILA GONCALVES MARCHAND, Chefe, Nucleo de

assinatura

eletrénica § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
“ http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?

o codigo CRC E47D08A6.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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